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1. การเขา้ใชง้านเมนสูง่ขอ้มลูการน าฝากเงนิ-เช็ค และหนงัสอืหกัภาษ ีณ ทีจ่า่ย      

กรณี  User สมคัรบรกิาร online payment 
 

กรณี  User สมัครบรกิาร online payment เมือ่กดปุ่ ม “เขา้สูร่ะบบ” จะเขา้สูเ่มนูช าระคา่บรกิาร                                 

จากนัน้คลกิเลอืกเมนูสง่ขอ้มลูการน าฝากเงนิ-เชค็ และหนังสอืหักภาษี ณ ทีจ่่าย 
 

 

Figure 1 : หนา้ log in เขา้ระบบ (กรณี User สมคัรบรกิาร online payment) 

 

 
 

Figure 2 : แสดงหนา้จอช าระคา่บรกิาร (กรณี User สมคัรบรกิาร online payment) 
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2. การเขา้ใชง้านเมนสูง่ขอ้มลูการน าฝากเงนิ-เช็ค และหนงัสอืหกัภาษ ีณ ทีจ่า่ย      

กรณี  User ท ัว่ไป ทีส่มคัรใชบ้รกิาร eBusiness Portal 
 

กรณี  User ทัว่ไป ทีส่มัครใชบ้รกิาร eBusiness Portal  เมือ่กดปุ่ ม “เขา้สูร่ะบบ” จะแสดงหนา้ home                 

ใหค้ลกิทีเ่มนูคา่ใชบ้รกิาร > ช าระคา่บรกิาร > สง่ขอ้มูลการน าฝากเงนิ-เชค็ และหนังสอืหักภาษี ณ ทีจ่่าย 
 

 
 

Figure 3 : หนา้ log in เขา้ระบบ (กรณี  User ท ัว่ไป ทีส่มคัรใชบ้รกิาร eBusiness Portal) 

 

 
 

Figure 4 : แสดงหนา้ home  (กรณี  User ท ัว่ไป ทีส่มคัรใชบ้รกิาร eBusiness Portal) 
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Figure 5 : เลอืกเมนสูง่ขอ้มลูการน าฝากเงนิ-เช็ค และหนงัสอืหกัภาษ ีณ ทีจ่า่ย 

3. การเลอืกบรษิทัทีต่อ้งการท ารายการ สง่ขอ้มลูการน าฝากเงนิ-เช็ค และหนงัสอืหกั

ภาษ ีณ ทีจ่า่ย 

เมือ่คลกิเลอืกเมนู “สง่ขอ้มลูการน าฝากเงนิ-เชค็ และหนังสอืหักภาษี ณ ทีจ่า่ย” จะแสดงหนา้จอคน้หาบรษัิท
ทีต่อ้งการท ารายการ 

 

 

Figure 6 : หนา้จอคน้หาบรษิทัทีต่อ้งการช าระคา่บรกิาร (User Type : Admin) 
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Figure 7 : หนา้จอคน้หาบรษิทัทีต่อ้งการช าระคา่บรกิาร (User Type : Super Admin) 

 

3.1 สามารถดเูลขทีล่กูคา้ในใบแจง้คา่ใชบ้รกิารได ้เพือ่น าเลขทีล่กูคา้นี้ไปใชค้น้หาขอ้มลูบรษัิททีต่อ้งการ                    

ท ารายการ 
 

 

Figure 8 : การดเูลขทีล่กูคา้ในใบแจง้คา่ใชบ้รกิาร 
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3.2 การคน้หาขอ้มลูบรษัิททีต่อ้งการท ารายการ กรณีติก๊ checkbox เลอืกจา่ยเฉพาะเลขทีลู่กคา้นีเ้ทา่น ัน้                        

จะแสดงขอ้มลูยอดคา่ใชบ้รกิารระดบั CA  และยอดคา่ใชบ้รกิารเฉพาะเลขทีล่กูคา้ทีร่ะบเุทา่นัน้ 

- คน้หาโดยระบเุลขทีล่กูคา้ (เลข BA) ติ๊ก checkbox เลอืกจา่ยเฉพาะเลขทีล่กูคา้นีเ้ทา่นัน้                             

และกดปุ่ มคน้หา 
 

 
 

Figure 9 : การคน้หาบรษิทั กรณีติก๊ checkbox เลอืกจา่ยเฉพาะเลขทีล่กูคา้นีเ้ทา่น ัน้  

 

3.3 การคน้หาขอ้มลูบรษัิททีต่อ้งการท ารายการ กรณีไมต่ ิก๊ checkbox เลอืกจา่ยเฉพาะเลขทีลู่กคา้นีเ้ทา่น ัน้                        

จะแสดงขอ้มลูยอดคา่ใชบ้รกิารระดบั CA    

- คน้หาโดยระบเุลขทีล่กูคา้ (เลข BA)  และกดปุ่ มคน้หา 
 

 
 

Figure 10 : การคน้หาบรษิทั กรณีไมต่ ิก๊ checkbox เลอืกจา่ยเฉพาะเลขทีล่กูคา้นีเ้ทา่น ัน้ 
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3.4 กรณีเลอืกบรษัิททีต่อ้งการช าระคา่บรกิาร จาก DDL เลอืกบรษัิท จะเป็นการแสดงขอ้มูลยอดคา่ใชบ้รกิารใน

ระดบั CA  

 
 

Figure 11 : การคน้หาบรษิทั กรณีเลอืกจาก DDL เลอืกบรษิทั  (User Type : Admin) 
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4. รายละเอยีดการโอนเงนิ 
 

เมือ่เลอืกบรษัิท หรอื ระบเุลขทีล่กูคา้ทีต่อ้งการช าระคา่บรกิารแลว้กดปุ่ มคน้หา  

จะแสดงหนา้รายละเอยีดการโอนเงนิ 

4.1 ระบขุอ้มูลรายละเอยีดการโอนเงนิ (Require)  โดยวนัทีโ่อนเงนิทีธ่นาคารจะ default เป็นวนัทีปั่จจบุนั 

(สามารถแกไ้ขได)้ 

 

 

Figure 12 : รายละเอยีดการโอนเงนิ 
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4.2 การอพัโหลดเอกสารการน าฝากเงนิ-เชค็ และหนังสอืรับรองหักภาษี ณ ทีจ่า่ย 

- คลกิปุ่ ม กรุณาเลอืกไฟล ์                                และเลอืกเอกสารทีต่อ้งการอพัโหลด ระบบจะแสดง

ไฟลท์ีอ่พัโหลดดา้นลา่งปุ่ ม 

- กด        เพือ่ลบไฟลท์ีอ่พัโหลด 

- สกลุไฟลต์อ้งเป็น jpg, png, gif และ pdf เทา่นัน้ 

- ตอ้งไม ่Duplicate File Name 

- ชอืไฟลต์อ้งไมเ่กนิ 80 ตวัอักษร 

- Size ไฟลไ์มเ่กนิ 10 MB 

- กรณีทีท่า่นแตง่ตัง้ AIS น าสง่ภาษีหัก ณ ทีจ่า่ยแทนแลว้ สามารถยกเวน้การอพัโหลดหนังสอืรับรองภาษี

หัก ณ ทีจ่า่ย 

 

 

Figure 13 : การอพัโหลดเอกสารการน าฝากเงนิ-เช็ค และหนงัสอืรบัรองหกัภาษ ีณ ทีจ่า่ย 
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4.3 รายละเอยีดผูต้ดิตอ่ ระบบจะแสดงขอ้มลู ชือ่-นามสกลุ หมายเลขโทรศพัท ์อเีมล ของ User ทีเ่ขา้ใชง้าน 

โดยจะแสดงขอ้มลูแบบ Mask    

 

 

Figure 14 : รายละเอยีดผูต้ดิตอ่เพือ่ใหเ้จา้หนา้ทีต่ดิตอ่กลบั 

กรณีตอ้งการดูขอ้มูลหรอืแกไ้ขขอ้มูล ใหก้ดปุ่ ม View จะแสดงขอ้มลูแบบไม ่Mask ตามระยะเวลาที่

ก าหนด และเปิดชอ่งใหส้ามารถแกไ้ขขอ้มลูได ้และปุ่ ม View จะเปลีย่นเป็น Mask 

 

 
 

Figure 15 : รายละเอยีดผูต้ดิตอ่เพือ่ใหเ้จา้หนา้ทีต่ดิตอ่กลบั 

กรณีตอ้งการดขูอ้มลูหรอืแกไ้ขขอ้มลู 
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5. ตรวจสอบคา่ใชบ้รกิาร 

เมือ่ระบรุายละเอยีดการโอนเงนิ และอพัโหลดเอกสารการน าฝากเงนิ-เชค็ และหนังสอืรับรองหักภาษี              

ณ ทีจ่่าย แลว้ กดปุ่ มถัดไป จะแสดงขัน้ตอนที ่3 ตรวจสอบคา่ใชบ้รกิาร 

5.1 สว่นของรายละเอยีด 

5.1.1 กรณีคน้หาบรษิทัโดยเลอืก DDL เลอืกบรษิทั หรอืระบุเลขทีลู่กคา้ทีต่อ้งการท ารายการ                          

โดยไมต่ ิก๊ checkbox เลอืกจา่ยเฉพาะเลขทีลู่กคา้นีเ้ทา่น ัน้ จะแสดงขอ้มลูยอดคา่ใชบ้รกิารทัง้หมด 

ในระดบั CA 

 

 
 

Figure 16 : ตรวจสอบการแสดงขอ้มลูยอดคา่ใชบ้รกิารในระดบั CA 
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5.1.2 กรณีคน้หาบรษิทัทีต่อ้งการท ารายการโดยติก๊ checkbox เลอืกจา่ยเฉพาะเลขทีลู่กคา้นี้

เทา่น ัน้ จะแสดงขอ้มูลยอดคา่ใชบ้รกิารในระดับ CA และยอดคา่ใชบ้รกิารเฉพาะเลขทีล่กูคา้ทีร่ะบเุทา่นัน้ 

 

 

Figure 17 : ตรวจสอบการแสดงขอ้มลูยอดคา่ใชบ้รกิารในระดบั CA 

และยอดคา่ใชบ้รกิารเฉพาะเลขทีลู่กคา้ทีร่ะบเุทา่น ัน้ 
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5.2 สว่นของตารางแสดงใบแจง้คา่ใชบ้รกิาร 

กรณีทีจ่ านวน Invoice นอ้ยกวา่หรอืเทา่กบั 10 ระบบจะเปิด group ทัง้หมดใหอ้ตัโนมัต ิ 

กรณีทีจ่ านวน Invoice มากกวา่ 10 ระบบจะเปิด group แถวทีม่ยีอดเงนิทีต่อ้งการช าระตาม FIFO 

 

5.2.1 สว่นของการเลอืกการแสดงผลขอ้มูล สามารถเลอืกดไูด ้2 แบบ คอื เลอืกดขูอ้มลูตามเลขทีล่กูคา้  

และ เลอืกดขูอ้มูลตามรอบบลิ 

5.2.1.1 เมือ่คลกิ เลอืกดขูอ้มูลตามรอบบลิ จะแสดงขอ้มูลในตารางโดย group ตามรอบบลิและ 

Period Date โดยเรยีงจากนอ้ยไปมาก และขอ้มลูใน group เรยีงจากก าหนดช าระ และเลขทีล่กูคา้ จากนอ้ย

ไปมาก  

 

Figure 18 : การแสดงผลเลอืกดขูอ้มลูจากรอบบลิ 
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5.2.1.2 เมือ่คลกิ เลอืกดขูอ้มูลตามเลขทีล่กูคา้ จะแสดงขอ้มลูในตารางจะแสดงขอ้มูลในตารางโดย 

group ตามเลขทีล่กูคา้โดยเรยีงจากนอ้ยไปมาก และขอ้มลูภายใน group จะเรยีงจากก าหนดช าระจากนอ้ย

ไปมาก 

 

Figure 19 : การแสดงผลเลอืกดขูอ้มลูตามเลขทีลู่กคา้ 

 

5.2.1.3 สามารถกดปุ่ ม + เพือ่เปิด group หรอืกดปุ่ ม  – เพือ่ปิด group ไดท้ัง้การแสดงผลแบบ       
 เลอืกดขูอ้มลูตามเลขทีล่กูคา้ และ เลอืกดขูอ้มูลตามรอบบลิ 
 

 

Figure 20 : กดปุ่ ม + เพือ่เปิด group หรอืกดปุ่ ม  – เพือ่ปิด group 
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5.2.1.4 สามารถ ติ๊กเขา้  ใหท้ าการติ๊ก Checkbox ทัง้หมดภายใน Group เขา้                                               

หรอื ติ๊กออก  ใหท้ าการติ๊ก Checkbox ทัง้หมดภายใน Group ออก และยอดเงนิทีต่อ้งการช าระ                               

จะแสดงเป็น 0.00  โดยสามารถท าไดท้ัง้การแสดงผลแบบเลอืกดขูอ้มลูตามเลขทีล่กูคา้ และเลอืกดขูอ้มลู

ตามรอบบลิ 
 

 

Figure 21 : การติก๊ Checkbox All Group 
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5.2.2 การแสดงยอดเงนิทีต่อ้งการช าระ จะแสดงตาม FIFO   

- สามารถท าการแกไ้ขยอดเงนิทีย่อดเงนิทตีอ้งการช าระได ้ 

- กรณีทีม่กีารแกไ้ขยอดเงนิทีต่อ้งการช าระ ระบบจะจ าคา่ตามที ่User แกไ้ข  
- สามารถระบยุอดเงนิทีต่อ้งการช าระเกนิยอดหนีค้งเหลอืได ้ 

-    เมือ่ระบหุรอืตรวจสอบขอ้มูลยอดเงนิทีต่อ้งการช าระเรยีบรอ้ยแลว้ กดปุ่ มถัดไป จะแสดงหนา้สรุป
รายละเอยีดการช าระคา่บรกิาร 

 

5.2.2.1 กรณีระบุยอดเงนิโอน เทา่กบั จ านวนเงนิทีต่อ้งช าระ ระบบจะติ๊ก checkbox ทกุ Invioce  

และ default ยอดเงนิทีต่อ้งการช าระเทา่กบัยอดหนีค้งเหลอื 

** กรณีจา่ยครบตามยอดหนีค้งเหลอื ยอดหนีค้งเหลอืหลงัการช าระจะเป็นสปีกต ิ
 

 
 

Figure 22 : กรณีระบยุอดเงนิโอน เทา่กบั จ านวนเงนิทีต่อ้งช าระ 

 



E-Business Portal: User Manual                                                                

 
 

  Page 19 of 39 

5.2.2.2 กรณีระบุยอดเงนิโอน นอ้ยกวา่ จ านวนเงนิทีต่อ้งช าระ ระบบจะติ๊ก checkbox Invioce ทีม่ ี

ยอดเงนิทีต่อ้งการช าระ โดยระบบจะ default ยอดเงนิทีต่อ้งการช าระเทา่กับยอดหนีค้งเหลอื โดยเรยีงล าดับ
ตาม Invoice ทีก่ าหนดช าระนอ้ยทีส่ดุ  

** กรณีจา่ยไมค่รบตามยอดหนีค้งเหลอื ยอดหนีค้งเหลอืหลงัการช าระจะเป็นสแีดง 

 

 

Figure 23 : กรณีระบยุอดเงนิโอน นอ้ยกวา่ จ านวนเงนิทีต่อ้งช าระ 
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5.2.2.2 กรณีระบุยอดเงนิโอน มากกวา่ จ านวนเงนิทีต่อ้งช าระ ระบบจะติ๊ก checkbox ทกุ Invioce 

และ default ยอดเงนิทีต่อ้งการช าระเทา่กบัยอดหนีค้งเหลอื และเมือ่วนครบทกุ Invoice แลว้ จะน าจ านวน
เงนิโอนทีเ่หลอืไปบวกยอดเงนิทีต่อ้งการช าระของ Invoce ทีก่ าหนดช าระนอ้ยทีส่ดุ 

** กรณีจา่ยไมค่รบตามยอดหนีค้งเหลอื ยอดหนีค้งเหลอืหลงัการช าระจะเป็นสเีขยีว  

 

 

Figure 24 : กรณีระบยุอดเงนิโอน มากกวา่ จ านวนเงนิทีต่อ้งช าระ 

 

 

 

 

 

 

 

 



E-Business Portal: User Manual                                                                

 
 

  Page 21 of 39 

5.3 ปุ่ มคน้หาขอ้มูล จะแสดงเฉพาะจ านวน Invoice > 10 เทา่นัน้ เมือ่กดปุ่ ม คน้หาขอ้มลูจะแสดง Panel 

ส าหรับการคน้หา โดยสามารถคน้หาไดต้ามเลขทีล่กูคา้ และตามใบแจง้คา่ใชบ้รกิาร 

 

 

Figure 25 : ปุ่ มคน้หาขอ้มลู จะแสดงเฉพาะจ านวน Invoice > 10 เทา่น ัน้ 
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5.3.1 คน้หาขอ้มูลโดยแสดงตามเลขทีลู่กคา้  

ระบบจะแสดงเลขทีล่กูคา้ (BA) ทัง้หมด ภายใต ้CA นัน้ ทีม่ยีอดทีต่อ้งช าระ ในกลอ่งเลขทีล่กูคา้ทัง้หมด 

**กรณีคน้หาโดยติ๊กเลอืกจา่ยเฉพาะเลขทีล่กูคา้นีเ้ทา่นัน้ จะไมแ่สดงสว่นของการคน้หาตามเลขทีล่กูคา้    

- เลอืกบญัชลีกูคา้แลว้กด         บญัชลีกูคา้จะยา้ยไปฝ่ังขวา    

- กรณีกด                    เป็นการเลอืกบญัชลีกูคา้ทัง้หมด 

- กด      เพือ่ลบบญัชลีกูคา้ 

- สามารถระบบุญัชลีกูคา้ใน Textbox เพือ่คน้หาได ้
 

Figure 26 : การคน้หาขอ้มลูโดยแสดงตามเลขทีล่กูคา้ 
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5.3.2 คน้หาขอ้มูลโดยแสดงตามใบแจง้คา่ใชบ้รกิาร 

- ระบบจะแสดงใบแจง้คา่ใชบ้รกิารทัง้หมด ภายใต ้CA นัน้ ในกลอ่งเลขทีใ่บแจง้คา่ใชบ้รกิารทัง้หมด 

** กรณีคน้หาโดยติ๊กเลอืกจา่ยเฉพาะเลขทีล่กูคา้นีเ้ทา่นัน้ จะแสดงเลขทีใ่บแจง้คา่ใชบ้รกิาร เฉพาะของ

เลขทีล่กูคา้ทีร่ะบเุทา่นัน้ 

- ระบรุอบบลิส าหรับการคน้หาใบแจง้คา่ใชบ้รกิาร 

- เลอืกใบแจง้คา่ใชบ้รกิารแลว้กด      เลขทีใ่บแจง้คา่ใชบ้รกิารจะยา้ยไปกลอ่งฝ่ังขวา    

- กรณีกด                    เป็นการเลอืกใบแจง้คา่ใชบ้รกิารทัง้หมด 

- กด      เพือ่ลบใบแจง้คา่ใชบ้รกิาร เลขทีใ่บแจง้คา่ใชบ้รกิารจะยา้ยไปกลอ่งฝ่ังซา้ย 

- สามารถระบใุบแจง้คา่ใน Textbox เพือ่คน้หาขอ้มลูใบแจง้คา่ใชบ้รกิาร 

 

Figure 27 : การคน้หาขอ้มลูโดยแสดงตามใบแจง้คา่ใชบ้รกิาร 
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5.4 กรณีตอ้งการ “สมัครบรกิารแตง่ตัง้ใหเ้อไอเอสเป็นตวัแทนหักและน าสง่ภาษี ณ ทีจ่่าย” 

สามารถคลกิที ่Link “ดรูายละเอยีดวธิกีารสมัคร” ระบบจะเปิด Tab ใหม ่ส าหรับการสมัคร  

 

 
 

Figure 28 : การดรูายละเอยีดวธิสีมคัรบรกิารแตง่ต ัง้ใหเ้อไอเอสเป็นตวัแทนหกั 

และน าสง่ภาษ ีณ ทีจ่า่ย 

 

 
 

Figure 29 : การสมคัรบรกิารแตง่ต ัง้ใหเ้อไอเอสเป็นตวัแทนหกัและน าสง่ภาษ ีณ ทีจ่า่ย 

https://business.ais.co.th/specialreward/
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5.5 กรณีตอ้งการเลอืกใบแจง้คา่ใชบ้รกิารแบบ Upload Excel File จะแสดงเฉพาะจ านวน Invoice > 10 

เทา่นัน้ เมือ่ติ๊ก checkbox จะแสดงสว่นของการ Export และ Import ใบแจง้คา่ใชบ้รกิาร 

 
 

Figure 30 : กรณีตอ้งการเลอืกใบแจง้คา่ใชบ้รกิารแบบ Upload Excel File 

 

5.4.1 กรณีตอ้งการ Export ขอ้มูลใบแจง้คา่ใชบ้รกิาร   

- คลกิที ่“กรุณาคลกิทีน่ี่” จะแสดงไฟลใ์บแจง้คา่ใชบ้รกิารใหด้าวนโ์หลด โดยขอ้มลูในไฟลจ์ะแสดงขอ้มลู

เลขที ่ ใบแจง้คา่ใชบ้รกิาร และยอดเงนิทีต่อ้งการช าระทัง้หมดตาม FIFO    

** กรณีทีม่กีารคน้หาขอ้มลูหรอืแกไ้ขขอ้มลูทีห่นา้จอ และท าการ Export ขอ้มลู จะไดข้อ้มูลในไฟลจ์ะแสดง  

ขอ้มลูเลขทีใ่บแจง้คา่ใชบ้รกิาร และยอดเงนิทีต่อ้งการช าระทัง้หมดตาม FIFO   

 
 

Figure 31 : การ Export ขอ้มลูใบแจง้คา่ใชบ้รกิาร 
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5.4.2 กรณีตอ้งการ Import ขอ้มูลใบแจง้คา่ใชบ้รกิาร    

- คลกิ “ไดท้ีน่ี่” และเลอืก File ทีต่อ้งการ Import จากนัน้จะแสดงชือ่ไฟลท์ีเ่ลอืก โดยสามารถลบไฟลท์ี่

เลอืกไดโ้ดยกดทีปุ่่ ม      ถา้หากเลอืกไฟลถ์กูตอ้งแลว้ กดปุ่ ม “อพัโหลด” 

 

 

 

Figure 32 : การ Import ขอ้มลูใบแจง้คา่ใชบ้รกิาร 
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   5.4.2.1 กรณีอพัโหลดขอ้มูลใบแจง้คา่ใชบ้รกิารไมส่ าเร็จ เมือ่กดปุ่ ม “อพัโหลด”  ระบบจะแจง้เตอืน                 

“ไม่สามารถท ารายการได ้กรุณาท ารายการใหมอ่กีครัง้” และสง่อเีมลแจง้ Collection Team พรอ้มแนบไฟล ์                   

ทีล่กูคา้ท าการ import ในอเีมล 

 

 

Figure 33 : กรณีอพัโหลดขอ้มลูใบแจง้คา่ใชบ้รกิารไมส่ าเร็จ 

 

 

Figure 34 : อเีมลแจง้ Collection Team กรณีอพัโหลดขอ้มลูใบแจง้คา่ใชบ้รกิารไมส่ าเร็จ 
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5.4.2.2 กรณีอพัโหลดขอ้มูลใบแจง้คา่ใชบ้รกิารส าเร็จและจ านวนขอ้มูลในไฟล ์Excel  

ที ่Import > 100 แถว   เมือ่กดปุ่ ม “อพัโหลด” ระบบจะแสดงในหนา้จอ เสร็จสิน้การด าเนนิการ และสง่อเีมล

แจง้ผลการอพัโหลดขอ้มูลการน าฝากเงนิ-เชค็ และหนังสอืหักภาษี ณ ทีจ่า่ย 
 

 
 

Figure 35 : หนา้จอเสร็จสิน้การด าเนนิการ กรณีอพัโหลดขอ้มลูใบแจง้คา่ใชบ้รกิารส าเร็จ
และจ านวนขอ้มลูในไฟล ์Excel ที ่Import > 100 แถว 
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Figure 36 : อเีมลแจง้ผลการอพัโหลดขอ้มลูการน าฝากเงนิ-เช็ค  

และหนงัสอืหกัภาษ ีณ ทีจ่า่ย 
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  5.4.2.3 กรณีอพัโหลดขอ้มูลใบแจง้คา่ใชบ้รกิารส าเร็จและจ านวนขอ้มูลในไฟล ์Excel                      

ที ่Import < 100 แถว  เมือ่กดปุ่ ม “อพัโหลด” ระบบจะแสดงขอ้มลูในตารางทีห่นา้จอ เพือ่ใหต้รวจสอบ                  

และท าการบนัทกึขอ้มูลผ่านหนา้จอ 

- แสดงขอ้มูลในตารางตามขอ้มลูที ่Import  

- แสดงผลการ Import ขอ้มลู  

 

 

Figure 37 : การแสดงขอ้มลูที ่Import ทางหนา้จอ กรณีส าเร็จทกุรายการ                                                                                                                                                                                                                                
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- กรณีทีพ่บขอ้ผดิพลาดในการ Import จะแสดงขอ้ความ “พบขอ้ผดิพลาดในการ Import ไฟล ์

กรุณากด ตรวจสอบ” เมือ่กด “ตรวจสอบ” จะสามารถ Download File Import Fail ได ้
 

 
 

Figure 38 : การแสดงขอ้มลูที ่Import ทางหนา้จอ กรณีมรีายการทีไ่มส่ าเร็จ 
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6. สรปุรายละเอยีดการช าระคา่บรกิาร 

6.1 เมือ่เลอืกบรษัิททีต่อ้งการท ารายการ ระบรุายละเอยีดการโอนเงนิ ตรวจสอบคา่ใชบ้รกิาร แลว้กดปุ่ มถัดไป             

จะแสดง หนา้สรุปรายละเอยีดการช าระคา่บรกิาร ประกอบไปดว้ย 

- สรุปรายละเอยีดการช าระคา่บรกิาร 

- ใบแจง้คา่บรกิารทีท่า่นเลอืก  

- เอกสารทีอ่พัโหลด 

 
 

Figure 39 : สรปุรายละเอยีดการช าระคา่บรกิาร 
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7. เสร็จส ิน้การด าเนนิการ 

7.1 เมือ่เลอืกบรษัิททีต่อ้งการท ารายการ ระบรุายละเอยีดการโอนเงนิ ตรวจสอบคา่ใชบ้รกิาร กดสง่ขอ้มลูการน า

ฝากเงนิทีห่นา้สรุปรายละเอยีดการช าระคา่บรกิาร จะแสดงหนา้จอเสร็จสิน้การด าเนนิการ และไดรั้บอเีมลแจง้

ผลการท ารายการ 

 
 

Figure 40 : หนา้จอเสร็จสิน้การด าเนนิการ กรณีบนัทกึขอ้มลูผา่นหนา้จอ 
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Figure 41 : อเีมลแจง้ผลการท ารายการขอ้มลูการน าฝากเงนิ - เช็ค  

และหนงัสอืหกัภาษ ีณ ทีจ่า่ย 
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8. Download Withholding Tax  & Transfer Slip (Bank Transfer) 

8.1 ก าหนดสทิธิผ์ูใ้ช ้> Download Withholding Tax > Download Withholding Tax & Transfer Slip (Bank 

Transfer) ประกอบไปดว้ย 

- เลขทีผู่จ้ดทะเบยีน หรอื เลขทีบ่ญัชลีกูคา้  
- วนัทีท่ าการช าระเงนิ 

- วนัทีท่ ารายการ 
- ประเภทเอกสาร default เลอืกทัง้หมด 

 

 

 

Figure 42 : Download Withholding Tax & Transfer Slip (Bank Transfer) 
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8.2 เมือ่ระบเุลขทีผู่จ้ดทะเบยีน หรอื เลขทีบ่ญัชลีกูคา้ เลอืกวนัทีท่ าการช าระเงนิ หรอื วนัทีท่ ารายการ และระบุ

ประเภทเอกสาร แลว้กดปุ่ มคน้หา จะแสดงรายละเอยีดตามขอ้มลูทีร่ะบุ 

 

  
 

Figure 43 : Download Withholding Tax & Transfer Slip (Bank Transfer) รายละเอยีดขอ้มลู 
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8.3 กรณีเลอืก1ไฟลแ์ลว้กดปุ่ มดาวนโ์หลด 

- แสดง pop up ใหด้าวนโ์หลดโดยจะแสดงชือ่ไฟลต์ามไฟลท์ีเ่ลอืก 

 

 
 

Figure 44 : Download Withholding Tax & Transfer Slip (Bank Transfer) ดาวนโ์หลด 1 ไฟล์ 
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8.4 กรณีเลอืกมากกวา่1ไฟลแ์ลว้กดปุ่ มดาวนโ์หลด 

- แสดง Pop up ใหด้าวนโ์หลดโดยจะแสดงชือ่ไฟล ์{USER_ID}_{YYYYMMddHHmmSS}.pdf 

 

 
 

Figure 45 : Download Withholding Tax & Transfer Slip (Bank Transfer)                                     
ดาวนโ์หลดมากกวา่ 1 ไฟล ์
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8.5 View ไฟลก์รณีดาวนโ์หลดมากกวา่1 ไฟล ์

 

Figure 46 : View ไฟลก์รณีดาวนโ์หลดมากกวา่ 1 ไฟล ์

 

 

 


